Szczecin, 11.05.2020 r.

Instrukcja funkcjonowania czytelni
Archiwum Panstwowego w Szczecinie przy ul. §w. Wojciecha 13
oraz Oddzialu w Miedzyzdrojach, Biala Gora 7

w okresie stanu zagrozenia epidemicznego

W zwiazku ze stanem zagrozenia epidemiCznego wprowadza si¢ niniejsza

instrukcje regulujaca zasady funkcjonowania czytelni Archiwum Panstwowego

w Szczecinie przy ul. sw. Wojciecha 13 oraz Oddzialu w Migdzyzdrojach, Biala
Gora 7.

1.

Zachecamy do korzystania z portalu www.szukajwarchiwach.gov.pl, na

ktorym dostepna jest wigkszos¢  inwentarzy zespotdow 1 zbiorow
przechowywanych w  Archiwum Panstwowym w Szczecinie oraz
oddzialu w Miedzyzdrojach, a takze skany czeSci materiatow
archiwalnych.

Czytelnie czynne sg od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.30 — 15.00.
Wizyte nalezy uprzednio zglosi¢ telefonicznie:

nr telefonu w Szczecinie: +48 91 433 50 02 wew. 117 lub 137;

nr telefonu w Migdzyzdrojach: +48 91 328 2551, 519 584 257

Wizyte mozna zgltosi¢ mailowo na adres:

w Szczecinie: czytelnia@szczecin.ap.qgov.pl

w Migdzyzdrojach: bialagora@szczecin.ap.gov.pl

podajac godzing planowanych odwiedzin. PrzyjScie jest mozliwe
wylacznie po potwierdzeniu wizyty przez Archiwum.

Sugerujemy sktadanie zamowien drogg elektroniczng. Zamdéwienia mozna
sktadac:

- poprzez portal www.szukajwarchiwach.gov.pl po uprzedniej rejestracji;
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- do czytelni w Szczecinie poprzez strong WwWw.Szczecin.ap.gov.pl. W

zaktadce ,,Czytelnia archiwum?” znajduje si¢ link ,,zamawianie materiatow
archiwalnych”. Po wypetieniu nalezy klikng¢ ,,zamow” 1 rewers zostanie
automatycznie przestany do Archiwum, a zaméwione materiaty
archiwalne beda czekaty na uzytkownika (te, ktore sg przechowywane w
magazynach przy ul. Sw. Wojciecha 13). W przypadku zespotdéw
przechowywanych w innych magazynach czas realizacji zaméwien
wynosi do 3 tygodni);

- do czytelni w  Miedzyzdrojach  mailowo na  adres:

bialagora@szczecin.ap.qgov.pl.

. W przedsionku Archiwum uzytkownik zostaniec poddany zmierzeniu
temperatury termometrem bezdotykowym. W przypadku stwierdzenia
podwyzszonej temperatury (powyzej 37,5°C), uzytkownik nie bedzie miat
mozliwosci kontynuowania wizyty.

. Uzytkownik jest zobowigzany nosi¢ maseczke lub inng zastong nosa i ust
oraz rekawiczki, W Ktore zaopatrzy si¢ we wlasnym zakresie, na wejsciu
do Archiwum oraz przed podjeciem pracy z materiatami archiwalnymi
zdezynfekowac dtonie srodkiem zapewnionym przez Archiwum.

. Uzytkownicy sg zobowigzani do poruszania si¢ w wydzielonych strefach
ruchu.

. Uzytkownicy s3 zobowigzani do podania telefonicznego numeru

kontaktowego pracownikowi Archiwum.

10. Uzytkownicy sa zobowigzani do zachowywania odleglosci minimum 2

metréw od innych o0sab.

11. W czytelni uzytkownik zajmuje miejsce wskazane przez pracownika

Archiwum.

12. Jednorazowo w czytelni moze przebywaé: w Szczecinie - do trzech osob,

w Miedzyzdrojach — 1 osoba.
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13. Maksymalny czas pracy jednej osoby wynosi 3 godziny. W przypadku,
gdy liczba uzytkownikow w czytelni jest nizsza niz wskazana powyzej,
czas pracy moze ulec wydluzeniu po uzyskaniu zgody od pracownika
Archiwum.

14. Dzienny limit zaméwionych jednostek archiwalnych wynosi 10 (stownie:
dziesigc).

15. Uzytkownik jest zobowigzany odlozy¢ wykorzystane materiaty
archiwalne i pomoce ewidencyjne we wskazane przez pracownika
Archiwum miejsce.

16. Po zwrocie przez uzytkownika materialdéw archiwalnych 1 pomocy
ewidencyjnych podlegaja one 5-dniowej kwarantannie. Ich udostepnienie
kolejnemu uzytkownikowi bedzie mozliwe po tym okresie.

17. O godzinie 12.00 odbywa si¢ 20-minutowe wietrzenie pomieszczen
czytelni.

18. W przypadku niezastosowania si¢ uzytkownika do postanowien
niniejszej instrukcji, pracownik Archiwum ma prawo odmoéwic¢ wstepu do
Archiwum Panstwowego w Szczecinie lub Oddziatlu w Migdzyzdrojach
lub poprosi¢ o jego opuszczenie.

19. Instrukcja obowigzuje do odwotania.

Dr hab. Krzysztof Kowalczyk

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Szczecinie



