WZÓR


.......................................................





     ................................................

(pieczęć jednostki organizacyjnej)






(miejscowość i data)

Znak:
Data:
Zawiadomienie o rozpoczęciu procesu

przygotowania materiałów archiwalnych

do ich przekazania do archiwum państwowego*
	1. Nazwa organu lub jednostki organizacyjnej, która materiały archiwalne wytworzyła i zgromadziła:

	


	2. Zmiany nazwy organu lub jednostki organizacyjnej wraz z okresem działania pod daną nazwą:

	(okres)
	(nazwa)

	
	

	
	

	
	


	3. Zmiany struktury organizacyjnej jednostki organizacyjnej:

	


	4. Podstawa prawna utworzenia organu lub jednostki organizacyjnej:

	


	5. Podstawa prawna ustania działalności organu lub jednostki organizacyjnej:

	


	6. Właściwość rzeczowa i miejscowa organu lub jednostki organizacyjnej:

	


	7. System kancelaryjny stosowany w organie lub jednostce organizacyjnej:

	dziennikowy, bezdziennikowy, mieszany, inny


	8. System wykonywania czynności kancelaryjnych:

	tradycyjny, EZD, tradycyjny z elementami EZD, inny


	9. Opis i rozmiar składu chronologicznego, w którym były gromadzone materiały archiwalne:
	10. Opis i rozmiar składu informatycznych nośników danych, w którym były gromadzone materiały archiwalne:

	
	


	11. Roczne daty skrajne okresu, z którego pochodzą materiały archiwalne:
	12. Rodzaj materiałów archiwalnych:
	13a. Rozmiar materiałów archiwalnych (w metrach bieżących)
	13b. Rozmiar materiałów archiwalnych 
(w jednostkach archiwalnych)

	od
	do
	dokumentacja aktowa, techniczna, kartograficzna, fotograficzna, filmy, nagrania, muzealia, materiały ulotne
	
	


	14a. Stan zachowania materiałów archiwalnych
	14b. Działania w zakresie profilaktyki konserwatorskiej lub konserwacji właściwej:

	dobry, zły (jeżeli zły, opisać)
	


	15. Stopień zewidencjonowania lub uporządkowania materiałów archiwalnych:

	


* Zgodnie z § 6 rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania 
i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. poz 1743). Danych nie podaje się podczas kolejnego przekazania materiałów archiwalnych do archiwum państwowego, jeżeli od ostatniego przekazania nie uległy one zmianie.
	Wyjaśnienia w przypadku niemożności podania danych:

	


.............................................................................

(Podpis organu lub kierownika jednostki organizacyjnej)









