Inwentarz archiwalny — spis materiatéw archiwalnych wchodzacych w sklad danego
zespotu.

Jednostka archiwalna — powigzana ze sobg grupa materiatdéw archiwalnych (np. ksiega lub
poszyt) lub pojedynczy material archiwalny (np. fotografia, mapa, film, plakat, nagranie
dzwigkowe, pieczed).

Czasami w obrebie jednostki archiwalnej wyrdzniany jest tez obiekt — jest to pojedynczy
element, np. kartka pocztowa, zaproszenie, fotografia itp.

Kwerenda — poszukiwanie informacji i materiatdw w archiwach i bibliotekach.

Materialy archiwalne — dokumenty przechowywane wieczyscie i oznaczone symbolem
kategorii archiwalnej ,,A”, (...) majace znaczenie jako zrodto informacji o wartoSci
historycznej o dziatalnosci Panstwa Polskiego, jego poszczegolnych organdw i1 innych
panstwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach z innymi panstwami,

0 rozwoju zycia spotecznego i gospodarczego, o dzialalnosci organizacji o charakterze
politycznym, spotecznym i gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym, o organizacji

I rozwoju nauki, kultury i sztuki, a takze o dzialalno$ci jednostek samorzadu terytorialnego
I innych samorzadowych jednostek organizacyjnych — powstata w przesztosci i powstajgca
wspotczesnie” (Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach).

Sygnatura — oznaczenie zespotu, jednostki 1 obiektu archiwalnego umozliwiajaca
zidentyfikowanie ich w archiwum. Sygnatura jest niezbg¢dna, aby zamowi¢ materiaty do
pracowni naukowej.

Zasob — wszystkie materiaty archiwalne zgromadzone w danym archiwum.

Zespol — materialy archiwalne wytworzone w jednym miejscu, przez jedng instytucje, urzad,
kancelarie lub zgromadzone przez osobe prywatna.



