Jak korzystaé z archiwow?

Kazdy zainteresowany moze zapoznal si¢ bezplatnie z materiatlami zgromadzonymi w
archiwach panstwowych, poniewaz s3 one udost¢gpniane bezptatnie w pracowniach

naukowych lub za posrednictwem Internetu.

Mozna tez zamowic¢ wyszukanie przez pracownika archiwum informacji na dany temat
(kwerendg), ale jest to ustuga odptatna. Archiwa pobierajg tez oplaty za §wiadczone ustugi
reprograficzne, takie jak kserokopie, skany, fotografie, mikrofilmy, odpisy i wypisy).

Jesli chcesz samodzielnie wyszukaé interesujgce Cie materialy archiwalne, a nastepnie je

obejrzeé wykonaj opisane nizej kroki:

Droga tradycyjna

Droga z wykorzystaniem Internetu —
Zintegrowany System Informacji
Archiwalnej (ZoSIA

Krok 1. Zdecyduj, w ktéorym archiwum
bedziesz szukal informacji.

Krok 1. Wpisz w wyszukiwarce adres:
www.szukajwarchiwach.pl

Krok 2.Wchodzac do archiwum musisz okazaé
dowdd tozsamosci, a okrycia wierzchnie i torby
musisz pozostawi¢ w szatni. Do pracowni
naukowej mozesz zabra¢ tylko materialy
niezbedne do pracy (dtugopis, notatnik, laptop,
aparat fotograficzny).

Krok 2. Zdecyduj, czy szukasz informacji
we wszystkich archiwach czy tylko
w wybranym.

Krok 3. Wylacz lub wycisz telefon komorkowy.

Krok 3. Wpisz we wiasciwe okienka
interesujgce Ci¢ hasto przedmiotowe, date,
nazwisko, poszukiwana frazg itp.

Krok 4. Udaj si¢ do pracowni naukowe;j.
Zapoznaj si¢ z obowigzujacym w pracowni
regulaminem udostepniania materialow
archiwalnych.

Krok 4. Przeanalizuj wyniki
wyszukiwania wyswietlone przez system
i wybierz te, ktore sg najblizsze Twoich
oczekiwan.

Krok 5. Wypehnij zgloszenie uzytkownika.

Krok 5. Zapisz interesujace Ci¢ sygnatury
akt i wypehij rewers.

Uwaga!

Nie wszystkie informacje o materialach
zgromadzonych w archiwach sa juz bazach
internetowych. Mozliwe, Ze bedziesz musial
przeprowadzié tradycyjna kwerende.

Krok 6. Popro§ dyzurnego archiwistg
0 przewodnik po zasobie danego archiwum lub
spis zespotow. Wybierz interesujacy Ci¢ zespot
I popro$ o inwentarz/katalog.

Krok 6. Sprawdz, czy interesujace Cig
dokumenty znajduja si¢ w Internecie
w wersji  zdigitalizowanej. W  takim
wypadku mozesz przeglada¢ akta nie
wychodzac z domu

Krok 7. Z inwentarza/katalogu
intersujgce Cig sygnatury akt.

wybierz

Krok 7. Jesli akta nie zostaly
zdigitalizowane, udaj si¢ do archiwum, w
ktorym znajduja si¢ interesujace Cie
dokumenty 1 postepuj, jak przy kwerendzie
tradycyjnej z pominigciem krokow 61 7.
Kroki 5 1 8 mozesz wykona¢ rowniez
w Internecie.

Krok 8. Wypisz rewersy i przekaz archiwiscie.

Krok 9. Akta, ktore otrzymasz do przegladania
wymagaja szczegolnego traktowania. Sposob
postepowania z  aktami  jest  opisany
w regulaminie pracowni naukowej. Otrzymasz
tez stosowne instrukcje od udostepniajacego
akta archiwisty.

Krok 10. Po zakonczonej pracy zwrd¢ akta
w stanie nieuszkodzonym.



http://www.szukajwarchiwach.pl/

